Checkliste Lohnunterlagen
Bendotigte Unterlagen im laufenden Prozess: m e h r Wa ld

steuern. finanzen. w

[ Kiindigung/Austritt:

COKrankmeldungen mit Arbeitsunféhigkeitsbescheinigungen

[0 Krankmeldungen ohne Arbeitsunféhigkeitsbescheinigungen

[ Beitragshescheinigungen (ber private Krankenversicherung

1 Bei Studenten/Schiilern: Immatrikulationsbescheinigung/Schulbescheinigung

O Vertrage Anderung der betrieblichen Altersvorsorge/vermdgenswirksamen Leistungen

1 Benachrichtigung tber Vorschiisse und sonstige Abziige

[ Benachrichtigung tber sonstige Einmalzahlungen und Zulagen z. B. Pramien,
Sonderzahlungen, Erschwerniszulage etc.

1 Benachrichtigung tber Auszahlung von Sonn- & Feiertagen sowie Nachtzuschlagen




O Benachrichtigung iber Auszahlung von Mehr- bzw. Uberstunden

1 Benachrichtigung bei Gehaltsdnderungen und Arbeitszeitdnderungen

O Sonstiger Anderungen liber Vereinbarungen z. B. Firmenwagenabrechnung

[ Abrechnungsgrundlage bei der Auszahlung von Reisekosten
z.B. Verpflegungsmehraufwendungen

1 Angabe der abzurechnenden Stunden ( bei Stundenldhnern)

1 Nachberechnungen aus dem Vormonat

O Sonstige Anderungen (Anderung der Anschrift/ Bankverbindung/
Elterneigenschaft/Schwangerschaft/Krankenkassenwechsel)

O Anderungen von Fahrtkostenzuschiissen

O Anderungen bei "Mitarbeiter- Extras"

O Aufmerksamkeiten zu besonderen persénlichen Ereignissen
(Geburtstag/Heirat/Geburt des Kindes)

[ Kindergartenzuschiisse

[ Betriebsveranstaltungen

] Leistungen zur Gesundheitsférderung

1 Warengutscheine




